預官考試〈應用文寫作〉歷年考題整理-參考版 
(B)1. 下列何者不是量詞？（95年）
(A)兩「位」先生 (B)大年「初三」
(C)幾「筆」款子 (D)跑一「趟」
(A)2. 書信中所使用的稱謂語，下列何者為誤？（95年）
(A)稱仁父子為「賢昆仲」
(B)自稱已歿的組父母為「先祖父、先祖母」或「先組考、先組妣」
(C)稱人夫婦「賢伉儷」
(D)稱人兒女為「令郎、令媛」或「令公子、令女公子」
(D)3. 書信中所使用的結尾請安語，下列何者使用語不當？（95年）
(A)用於平輩：敬候 大安 (B)用於師長：敬請 道安
(C)用於軍界：肅請 鈞安 (D)用於晚輩：敬請 金安
(B)4. 下列書信提稱語中，何者適用於平輩？(A)函文(B)惠鋻(C)膝下(D)知之（94年）
(D)5. 「華堂毓秀」的題辭是用於(A)畢業典禮(B)新婚燕爾(C)生子滿月(D)新居落成（94年）
(A)6. 下列書信提稱語中，何者不適用於軍界？(A)禮席(B)麾下(C)鈞鋻(D)鈞座（94年）
(C)7. 總統與立法院、監察院之間所使用的公文類別是(A)令(B)呈(C)咨(D)函
（94年）
(D)8. 書信中的稱謂「賢喬梓」，是稱對方的何種關係？(A)兄弟(B)夫婦(C)師生(D)父子（94年）
(B)9. 在書信文句中，空出一個字的格式，稱為(A)單擡(B)挪擡(C)雙擡(D)平擡
（94年）
(A)10. 對聯的起源中，「桃符」是使用於(A)新年(B)清明(C)白露(D)霜降（94年）
(C)11. 契約在兩頁以上時，裝訂後於接縫處加蓋雙方當事人的印章，稱為(A)職章(B)條戳(C)騎縫章(D)印信（94年）
(A)12. 應用文有專門的術語，下列何者音義皆正確？（93年）
(甲)「哂」納：ㄕㄣˇ，微笑 (乙)弔「唁」：一ㄢˋ，慰問 (丙)祝「悃」：ㄎㄨㄣˋ，憂困
(丁)「訃」聞：ㄈㄨˋ，助喪 (戊)「賻」儀：ㄈㄨˋ，告喪
(A)甲乙 (B)乙丙 (C)丙丁 (D)丁戊
(D)13. 下列引號之詞語，何者為「書信」之意？（93年）
(甲) 惟收數帙「文章」，封題其上
(乙) 客從遠方來，遺我「雙鯉魚」
(丙) 無絲竹之亂耳，無「案牘」之勞形
(丁) 寄身於「翰墨」，見意於篇籍
(戊) 昨奉「華翰」，足慰懸念
(A)乙丙 (B)丙丁 (C)丁戊 (D)乙戊
(A)14. 結尾問候語要視對象，下列何者有誤？（93年）
(A)給商界：順候勛安 (B)給軍界：恭請麾安 (C)給父母：敬請福安 
(D)給親友平輩：即請大安
(B)15. (甲)妝儀 (乙)喜儀 (丙)喬儀 (丁)賀儀 (戊)桃觴 (己)于歸 (庚)合巹 (辛)嘉禮以上詞語與結婚有關者共有幾個？(A)五個 (B)六個 (C)七個 
(D)八個（93年）
(D)16. 如果要寫信給下列人物，最不恰當的稱呼是：（93年）
(A)給蘇洵、蘇軾─賢喬梓 (B)給曹丕、曹植─賢昆仲 
(C)給沈三白、陳芸娘─賢伉儷 (D)給元稹、白居易─賢友
(B)17. 王安石、司馬光同朝為官，為變法之事而彼此互通書信。下列選項中，
何者最可能是他們書信中之語？（93年）
(A)仰望慈暉，孺慕彌切 (B)辱承惠示，敬悉一切 (C)景仰已久，
趨謁無從 (D)前覆手函，想早收閱
(B)18. 下列都是賀人開業的題辭，何者有誤？（93年）
(A)伸張正義：律師 (B)暮鼓晨鐘：樂器行 (C)賓至如歸：旅館 (D)裕國利民：銀行
(C)19. 有關公文的敘述，下列何者有誤？（93年）
(A) 書函文字用語比照「函」的規定
(B) 一般工程招標或標購物品時，「公告」用表格處理
(C) 個人對長官有所請示用「便簽」
(D) 「擬辦」為簽的重點，應針對案情，提出具體處理意見
(D)20. 下列題辭，何者適用於畢業祝辭？（92年）
A.時雨春風 B.里仁為美 C.琴瑟友之 D.鵬程萬里
(D)21. 下列有關啟封詞的敘述，何者有誤？（92年）
A.對直系親屬用「安啟」 
B.對師長用「道啟」 
C.對商界用「鈞啟」 
D.對晚輩用「台啟」 
(A)22. 下列提稱語，何者適用於師長？（92年）
A.尊鑒 B.足下 C.如晤 D.硯席 
(D)23. 有關書信稱謂的用法，下列何者有誤？（92年）
A.對普通姻親之卑輩當稱其為「姻兄」，可自稱為「姻末」 
B.「仁丈」可用以稱有世交之誼，行輩不易確定而年長於己者 
C.「受業」是學生對老師的自稱 
D.女學生可稱男教師為「夫子」 
(A)24. 有關公文的行文形式，下列何者為非？（92年）
A.立法院對國防部用「令」 
B.人民對機關有所請求用「申請函」 
C.政府機關答覆人民用「函」或「通知」 
D.僚屬對主官請婚假用「報告」 
(D)25. 下列有關契約的敘述，何者有誤？（92年）
A.未成年者所訂契約，在法律上不生效力 
B.契約的成立，如未雙方同意的程序，則不具備法律效力 
C.契約文書在訴訟上是一種當然的證據 
D.只要當事人表示一致的意願，即使違反法律，協議書仍具法律效力 
(B)26. 以下今古名稱之對，何者有誤？（92年）
A.春聯又稱「桃符」 B.題辭可稱「告敕」 
C.書信亦稱「魚雁」 D.契約古人名之曰「券」 
(A)27.下列題辭，何者可用於新婚？（92年）
A.鸞鳳和鳴 B.懿德長昭 C.杏林之光 D.百年樹人 
(C)28. 下列有關書信寫作之敘述，何者正確：（91年）
A.「敬啟」為寫給長輩的啟封詞 
B.稱人兄弟為「賢喬梓」以示尊敬 
C.通稱晚輩為「世兄」 
D.「函丈」為對岳父之提稱語 
(D)29. 有關公文的寫作，下列何者為非？（91年）
A.發文時應記國曆年月日及編列發文字號 
B.軍中對有隸屬或指揮關係之上級行文時，應使用「呈」 
C.文辭應求簡淺明確 
D.公文主體可視需要採三段式、兩段式或一段式，但其中「辦法」段不可或缺。 
(B)30. 現行公文中應用最廣，一般行政機關、學校、團體處理公務均可以之行文的是： 
A.呈 B.函 C.咨 D.公告 （90年）
(A)31. 書信寫作中，「賢喬梓」是用來：（88年）
A.稱人父子 B.稱人夫婦 C.稱人兄弟 D.稱社會賢達 
(A)32. 有關公文的寫作，下列何者為非：（88年）
A.發文者與收文者都必是機關 
B.發文時應記國曆年月日，以為法律時效的依據 
C.本文為公文的主體，其結構視需要分為「主旨」、「說明」、「辦法」三段，或用一段、兩段均可 
D.下行、平行、上行文，各有其語氣，必依此關係，適學運用 
(B)33. 下列有關公文之結構，何者為非：（87年）
A.本文即公文之主體，應將行文之原因、內容、目的作淺顯明確之敘述 
B.受文者為行文之對象，應寫在發文者之前，並書寫全銜 
C.公文在發文時應記國曆年月日及編列發文字號 
D.機關名稱應寫全銜

